АДМИНИСТРАЦИЯ ПРЕЗИДЕНТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
12 августа 2010 г. №1175
Москва
О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в
Администрации Президента Российской Федерации,
утвержденную распоряжением Администрации Президента
Российской Федерации от 2 апреля 2010 г. № 486
Внести в Инструкцию по делопроизводству в Администрации Президента Российской Федерации, утвержденную распоряжением Администрации Президента Российской Федерации от 2 апреля 2010 г. № 486 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации Президента Российской Федерации», следующие изменения:
подпункт «и» пункта 152 изложить в следующей редакции: «и) регистрационные номера письмам, подписанным должностными лицами Администрации по результатам проведенного ими по поручению Президента Российской Федерации личного приема граждан (в том числе в режиме видео-конференц-связи) в приемной Президента Российской Федерации в федеральном округе или в приемной Президента Российской Федерации в административном центре субъекта Российской Федерации, а также по результатам рассмотрения письменных и устных обращений, поступивших в приемную Президента Российской Федерации в федеральном округе или в приемную Президента Российской Федерации в административном центре субъекта Российской Федерации, присваиваются в аппарате полномочного представителя Президента Российской Федерации в соответствующем федеральном округе. Регистрация производится в автоматизированном 

информационно-поисковом комплексе «Обращения граждан». Регистрационный номер письма состоит из индекса Управления по работе с обращениями граждан и организаций, тематического шифра, раскрывающего основное содержание обращения, порядкового номера обращения и индекса субъекта Российской Федерации по местонахождению приемной Президента Российской Федерации в федеральном округе или приемной Президента Российской Федерации в административном центре субъекта Российской Федерации (например: № А26-08-1505/78).»;
абзац первый пункта 178 изложить в следующей редакции: «178. В Управлении по работе с обращениями граждан и организаций на поступившем обращении или запросе специальным штампом проставляется дата поступления. На обращениях и запросах граждан и организаций, направляемых на рассмотрение в подразделения Администрации, проставляется регистрационный номер, состоящий из индекса Управления по работе с обращениями граждан и организаций, тематического шифра, раскрывающего основное содержание обращения или запроса, и его порядкового номера (например: № А26-08-1505).».
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